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Konferensdag 1 -- Onsdag 9 november

09.00 Registrering, kaffe och smorgas

09.30 Ordférande Caspar Almalander inleder konferensen

09.40 Senaste nytt om arbetet med ett gemensamt e-arkiv och

e-diarium

- Nya foreskrifter inom e-handlingar - hur kommer det att paverka
din organisation

Sa implementerar du Riksarkivets foreskrifter om

processorienterad arkivredovisning

- Praktiska erfarenheter frdn de myndigheter som gatt i mal med
processbaserad arkivredovisning - vad kan du lara dig utav dem?

- Hur identifierar och klassificerar du din verksamhets processer och
utvecklar en enhetlig processhantering for att effektivisera verksam-
hetens informationshantering?

Torbjorn Hornfeldt, enhetschef, Riksarkivet

Finalist till Arets Arkiv 2011

10.25 Hur skapar du ett vilorganiserat arkiv som &r strukturerad

enligt den verksamhetsbaserade arkivredovisningen

- Sa effektiviserade Lotteriinspektionen sin dokument- och drende
hantering genom automatiserade system

- Hur kan du med sma medel uppna stora resultat och anvinda
arkivet till att 6ka verksamhetsnyttan for hela organisationen

- Scanning och val av format - si gjorde vi for att underlétta
langtidslagringen

Kathrin Karlsson Lo6w, registrator, Lotteriinspektionen

13.00 Lunch

14.00 Hur skaper du ett sikert e-arkiv/diarium for langtidslagring
med en begrinsad budget?
-Vilka lésningar finns det pa marknaden och hur ska du férhalla
dig till dem?
- Nér ar det kostnadseffektivt att utveckla ett eget system?
- Vilka f6r- och nackdelar finns det med ett egen utvecklat system
for e-arkiv/diarium?
Kaija Nystrom, it-samordnare, Institutet for sprak och folkminnen.
Institutet for sprak och folkminnen har utvecklat ett eget e-arkiv/dia-
rium for langtidslagring med filemaker som gick i drift maj 2011.

15.10 Eftermiddagskaffe

15.40 Skapandet av ett e-arkiv for det finska Nationalarkivet
- S& arbetar Finland med e-arkiv och langtidslagring - ta del av
framgangsfaktorer och praktiska tips
- S& 16ste vi problematiken kring val av format och sakrade
leveranserna till e-arkivet
- Idéer for hur du sdkerstaller forvaringen av materialet pa ett
tillforlitligt och datasakert sétt i hundratals ar

Marten Stenius, projektchef, finska nationalarkivet

Catharina Wallenius, handlaggare it och sdkerhet, Lotteriinspek-
tionen

11.00 Formiddagskaffe

11.30 Skapandet och implementeringen av Sveriges mest

omfattande e-arkiv

- Vad bor du tanka pé for att lyckas med ett e-arkiv som ar anpassad
efter er verksamhet?

- Hur skapar du en informationsstruktur for en langsiktigt siker
arkivering av digital information?

- Sé lyckas du med kravstéllningen mot leverantorer

Daniel Bergstrom, projektledare, Trafikverket

Hans-Erik Holmstrom, funktionsansvarig arkiv samt delprojektledare

e-arkiv, Trafikverket

16.20 Avslut av etapp 2: Sa lyckas du med ert system for bevarande
och kravstillningen mot leverantorer
- S& skapar du kravspecifikationer och strukturer for ert system
for bevarande
-Hur hanterar du befintliga system och avstéllda system?
-Hur viljer du metadatastandard, filformat standard och ett system
for elektroniskt bevarande?
-Nir ar det lampligt att skapa ett gemensamt e-arkiv tillsammans
med andra myndigheter?
-Sa lyckas du med kravstallningen och upphandlingen mot
leverantorer
-Hur inf6r du ett elektroniskt arkiv i din organisation
Caspar Almalander, projektledare Sambruks projektet "Elektroniskt
bevarande” och it-arkivarie, Eskilstuna kommun

Trafikverket har ett e-arkiv som tjdnst, som innefattar de viktigaste han-
dlingarna i organisationen och da framforallt information fran viktiga
verksamhetsprocesser inom infrastrukturinvestering, upphandling samt

drendehantering.

17.00 Cocktailmingel
- passa pa att nitverka med kollegor fran hela landet

12.15 Hur sikerstiller du kraven for ett system for bevarande i ett

befintligt system?

- Hur kan man i ett befintligt system sékerstilla informationens tro
vardighet, autenticitet och atkomst dver tid?

- Vad innebdr 6verforing av till bevarande i det befintliga system enligt
CSN:s synsatt?

- Vilka f6r och nackdelar finns det med ett separat system for bevar-

ande?

Roger Lofgren, verksarkivarie, CSN. Roger medverkade i referens-

gruppen for Riksarkivets forstudie om e-arkiv och e-diarium.

Sagt om Arkivforum:

"Arkivforum innehdéll en bra mix av olika dmnen och gav
mycket matnyttig information, som vi kommer ha nytta av i
vart arbete. Konferensen var vildigt vil arrangerad!”
Ann-Kristin Lundberg, Arkivarie, MSB

Arkivforum dr ett lysande tillfdille till att trdiffa kollegor fran
hela landet pa en nationell svensk arena. Arkivforum dr ett
mycket uppskattat och bra initiativ!”

William Forsth, arkivchef, Goteborgs stadsbyggnadsarkiv

Nasta Arkivforum: 28-29 mars 2012, Grand Hotel, Stockholm



Konferensdag 2 -- Torsdag 10 november

08.00 Morgonkaffe

08.30 Ordforande William Forsth inleder andra konferensdagen

08.40 Ta del av den senaste utvecklingen inom

e-forvaltning - E-delegationen presenterar sitt arbete
-Hur kommer e-férvaltningsarbetet fram till 2014 att paverka din
organisation?

Claes Thagemark, kanslichef, E-delegationen

09.20 Sa implementerar du ett e-arkiv for journaler
-Hur skapar du effektiva rutiner for att scanna och lagra dokument?
-Hur sékerstéller du att verksamhetens alla dokument hela tiden &r
tillgangliga?
-Sa kartldgger du praktiska nyttor for att sdkerstélla att du far ut den
maximala verksamhetsnyttan fran ert projekt.

Charlotta Tengbert, arkivchef, Sahlgrenska universitetssjukhuset

10.00 Formiddagskaffe

10.30 Men hur far vi informationen till e-arkivet?
En praktisk vagledning i hur du undviker fallgropar och lyckas med:
- Férberedelse av avstillning
- Urval av information
- Bearbetning av information (uppackning, filtrering, konvertering)
- Overféring av information till e-arkivet
- Felhantering och uttag av statistik
- Aterrapportering till levererande systemet
Fredrik Karlsson, teknikchef, Visma Sirius

Arets Arkiv 2011!
11.15 Hur sinker du kostnaderna och samtidigt okar
tillginggheten av materialet i ditt arkiv?
-Sa anvander du den nya tekniken till din hjalp for att 6ka
kundservicen
-Hur berdknar du kostnader och gor nyttokalkyler for en
sjalvservice terminal?
-Vad bor du tdnka pa for att lyckas med inférandet?
William Forsth, Arkivchef, Stadsbyggnadskontoret i Goteborg Stad

12.00 Lunch

13.00 Nyttomaximering i ljuset av ett konkret exempel - ta del
av praktiska erfarenheter fran Uppsala universitets dokument
och drendehanteringsprojekt
-Hur maximerar du verksamhetsnyttan vid 6vergangen till
digital informationsférvaltning?
-Hur sékerstéller du sokbarheten och gor tekniska arkivuttag
ur centrala system for e-arkivering?
-Arkivering i universitetsmiljo - vilka méjligheter finns det
och vad maste du kinna till for att undvika risker och
problem?
Jacob Hakansson, enhetschef, Enheten f6r informationsforsor-
jning, registratur och arkiv, Uppsala univertsitet
Patrik Wallin, informationsarkitekt, Uppsala univertsitet
Hakan Svensson, universitetsarkivarie, Uppsala univertsitet

13.50 Sa skapar du en hallbar strategi for er organisations
medverkan i sociala medier
-Hur kan du anvénda sociala medier som ett redskap i
kontakten med medborgarna?
-Vilka ramar och direktiv bér du férhalla dig inom fér
att sékerstélla att er strategi héller — ta del av praktiska rad
fran Regeringskansliets arbete med sociala medier
-Vilka problem finns det och hur undviker du dem
Patrik Jakobsson, arkivarie, Regeringskansliet

14.30 Eftermiddagskaffe

15.00 Hur skapar du en effektiv elektronisk informationshan-
tering med hjilp av molntjinster?
-Vilka fordelar respektive nackdelar finns det med att ldgga
ut hela eller delar av den elektroniska informationshanterin
gen till en utomstaende part?
-Hur anvinder du molntjénster utan att kompromissa med
sdkerheten?
-Hur avgor du vilka delar av den elektroniska informations-
hanteringen som maste skétas internt for att behélla nédvan-
dig kunskap inom organisationen och forbittra
planeringsprocessen?
-Sa kravstéller du molntjanster mot leverantérer - ta del av
praktiska tips
Michael Patrickson, utredare, MSB

16.00 Ordforande William Forsth avslutar konferensen

Nasta Arkivforum:
28-29 mars 2012 pa Grand Hotel

“5-drs jubileum av Arets Arkiv”
Programmet hittar du pa: www.arkivforum.se

www.arkivforum.se




Workshop -- Tisdag 8 november

Juridiken kring elektronisk kommuni-
kation, dokumenthantering och arkiv

Manga anser att juridiken géllande informationshanteringen &r bland det svaraste i arbetet. Darfor arrangerar Arkivforum
workshopen dér du kommer att fa alla de verktyg du behover for att kunna skota din elektroniska kommunikation och
dokumenthantering i enlighet med géllande juridiska krav.

Cecilia Magnusson Sjoberg kommer att ga igenom alla nyheter i lagstiftningen och den senaste rattsutvecklingen. Du far ocksa

mojlighet att diskutera och utbyta erfarenheter med kollegor, lira av varandras erfarenheter och stélla fragor till Cecila.

Fragestallningar som avhandlas:

Nyheter i lagstiftningen gillande elektronisk dokumenthantering i e-férvaltningen
- Ta del av centrala regelverk och nyheter avseende offentlighet och sekretess
- Hur forhaller du dig till forandringar i forvaltningslagen?
- Hur péverkar de nya reglerna géllande hantering av sakerhetskopior ditt arbete?

Den senaste rittsutvecklingen kring e-post, SMS, chat och internettjinster
- Hur tolkar och tillimpar du bestimmelser om offentlighet, sekretess, arkivering och gallring?
- Vad finns det for risker juridiskt mellan de olika sitten att kommunicera?
- Vilka praktiska rutiner kan underlitta en balansering av bestimmelserna om arkivering och gallring?

Juridiken kring sociala medier - vilka skyldigheter har du som offentlig organisation?
- Var gar gransen mellan vad som definieras som allmdnhéndlingar och vad innebar det for dig vid behandling av
information pé internet?
- Vad finns det for riktlinjer som du bor folja?

Sa PuL-sidkrar du din verksamhet och anpassar dig till nyheter i lagstiftningen
- Vad innebdr PuL i praktiken?
- Vilka intresseavvagningar ér sirskilt aktuella vid utvecklingen av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

E-signaturer och sikerhetsjuridiska krav - vad bor du ta hinsyn till och vad innebir det i praktiken f6r din
verksamhet?
- Hur skapar du siker dokumenthantering som uppfyller krav pa integritetsskydd och sekretess?
- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk kring sekretesslag, elektroniska original, kopia och
underskrift

1 Schema dver dagen:
Cecilia Magnusson Sjéberg, 08.30 Registrering, kaffe och ~ 12.00 Lunch

Professor i rattsinformatik smorgas 15.00 Eftermidagskaffe

vid Stockholms universitet 09.00 Workshopen inleds 16.30 Workshopen avslutas
10.30 Formiddagskaffe

Under senaste Arkivforum fick Cecilia det hogsta betyget av alla
foreldsarna, 4,44 av 5.0 mdojliga. Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pa Cecilia var exakt det jag behovde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gor ett svart dmne littbegripligt. Kan varmt
rekommendera Cecilia!”.

Under dagen kommer Cecilia gé igenom alla de fragor du vill ha belysta och besvarade.
Maila dem gdrna i férvig till kundtjanst@kompetensinstitutet.se

www.arkivforum.se



Arkivforum - den érliga métesplatsen for dig som arbetar med arkiv

Anmalan till Arkivforum

Konferens: 9-10 november 2011
www.arkivforum.se/anmalan Workshop: 8 november 2011

kundtjanst@kompetensinstitutet.se

Hasselbacken
Hazeliusbacken 20
Tel till konferensanldggningen: 08-517 343 07
Pris
Konferens & workshop 11980 kr
Konferens 9-10 nov 6990 kr
Workshop 8 nov 4990 kr

Konferensavgiften dr exkl. moms och inkluderar lunch, kaffe och dokumentation.

Vi premierar tidiga bokningar samt om ni &r flera frdn samma
organisation som bokar plats samtidigt.

Anmal fler &n 2 personer frdn samma organisation samtidigt sa far person
3,4, 5 osv 50% rabatt. Rabatterbjudandet kan inte kombineras med andra
erbjudanden.

Vi rekomenderar Scandic Hasselbacken.
For basta pris boka dig pa: www.scandichotels.se
Tel: 08- 517 517 00

Avbokning & overlatelse av deltagarplats

Du kan nér som helst 6verlata din plats till en kollega genom att informera Kompetensinstitutet . Mottar vi din skriftliga avbokning
senast sju (7) dagar fore konferensstart far du ett viardebrev pa inbetalt belopp med avdrag for en administrativ kostnad pa 500 kr
exkl. moms. Vardebrevet ar giltigt ett &r fran utfirdandet och kan utnyttjas av dig eller en kollega frdn din organisation pa valfritt
event/evenemang hos Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning mindre 4n sju (7) dagar fore konferensstart uteblir
vardebrev eller ersattning. I det fall Kompetensinstitutet av ndgon anledning stéller in ett event/evenemang krediteras du 100% av
det inbetalda beloppet i form av ett viardebrev. Du kan utnyttja virdebrevet pa ett annat event/evenemang hos Kompetensinstitutet,
inom ett dr fran det att eventet/evenemanget stallts in. I det fall Kompetensinstitutet av nagon anledning skjuter upp ett event/
evenemang, och deltagaren inte kan eller vill ndrvara pa det nya datumet, krediteras du 100% av det inbetalda beloppet i form av

ett vardebrev.

Anmadl dig idag pad www.arkivforum.se



