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Konferens 6-7 november - férdjupning e-arkiv 7 november - workshop juridik 8 november

Grand Hotel, Stockholm

www.arkivforum.se

- S& sékerstéller du att utfallet av :
d|tt e—prOJekt b||r sSOm p|anerat Erik Borglund, universitetslektor

-Sa infor du ett e-arkiv i din organisation

- Elisabeth Klett, enhetschef och ordférande
for “ledningssystem for verksamhetsinformation”
..................................................... + Liv Nystrém, arkivaric

: : : - Daniel Hoffker, arkivarie
Specielltinbjuden:

- Randi Sommerseth, projektledare e-arkiv

- Petrus Folkegard, arkivarie

Upplands Vasby
- Per-Ola Lindahl, utvecklingsstrateg
- Haidi Rupertsson, kommunregistrator
- Caspar Almalander, it-arkivarie
..................................................... Rhsariver:
S8 utvecklar du ett sékert e-arkiv . Enes Ramovic, enhetschef e-arkiv
enligt den verksamhetsbaserade . -CeciliaBredenwall tkansiche
a rkiv red OViSﬂ in gen - Erik Bohlin, projektledare e-arkiv

- Daniel Bergstrom, projektledare e-arkiv
- Hans-Erik Holmstrém, funktionsansvarig arkiv

- Maija Runcis, universitetslektor och
kursférestandare i arkivvetenskap

Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dOkU menthantering OCh arkiV - Carina Kallgren, enhetschef - dokument- &

arkivservice
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6 NOVEMBER 2012

09.00 Registrering och morgonkaffe

09.30 ordférande Erik Borglund dppnar Arkivforum

EXPERTANFORANDE:

09.45 senaste nytt om arbetet med férvaltnings-

gemensamma specifikationer fér e-Arkiv och e-Diarium

- Tadel av delresultaten och specifikationerna pa e-tjansten e-arkiv.

- Presentationen av prototyperna fér e-tjansterna - hur kommmer det
blinarallt arklart?

- Vad behéver din organisation férbereda sig pé infér kommande
delprojekt?

Goran Kristiansson, enhetschef och projektledare for projektet
e-Arkiv och e-Diarium, Riksarkivet.

NORDISKT PRAKTIKFALL:

10.30 Sé skapar du ett fullt integrerat e-arkiv med en

begransad budget

- Hur integrerar du organisationens alla IT-system till e-arkivet?

- S8 gor du en kostnads- och nyttoanalys och far fram maximal
verksamhetsnytta vid inférandet av ett e-arkiv.

- Tadel av praktiska rad och framgéngsfaktorer frén en
medelstorkommun i Norge.

Randi Sommerseth, projektledare e-arkiv, Halden kommun, Norge.
11.10 Férmiddagskaffe

PRAKTIKFALL:

11.45 Hur ersétter du ditt befintliga dokument- och

arendehanteringssystem med nasta generationens system

som integreras med ett system fér bevarande?

- Hur arbetar du fram en langsiktig strategi for arkivering och gallring av
digital information?

- Hur lyckas du med migrering av data till ditt nya system?

- Hur éverkommer du utmaningar vid évergangen till ett nytt
dokument och &rendehanteringssystem?

Petrus Folkegard, arkivarie, Energimyndigheten.

PRAKTIKFALL:
12.25 s inférde Avanza Bank ett e-arkiv pa tva veckor

Erik Bohlin, projektledare, Smartinfo.

12.40 Lunch

ARKIVFORUM

PRAKTIKFALL:

13.45 Inférandet av ett system fér verksamhetsbaserad

arkivredovisning

- Sa anvander vi klassificeringsstrukturen i olika system?

- Hur blir dokumentplan en férteckning dver handlingsslag och hand-
lingstyper?

- Vad ar en foérvaringsenhet egentligen och hur hittar vi handlingarna?

Liv Nystrém, arkivarie, Arbetsférmedlingen
Daniel H6ffker, arkivarie, Arbetsférmedlingen

ARETS ARKIV 2012:

14.25 S& skapar du maximal verksamhetsnytta med bade

det fysiska som det elektroniska arkivet

- Hur kan arkivet 6ka verksamhetsnyttan for hela organisationen?

- S& synliggdr och positionerar du arkivet i din organisation och far
andra avdelningar att folja de processer och rutiner som ni satt
samman.

- Att arbeta med béde ett fysiskt och digitalt arkiv - ta del av tips och
rad av Ringhals i hur du évervinner utmaningarna.

Carina Kallgren, enhetschef - Dokument- & arkivservice, Vattenfall
Ringhals AB

15.10 Eftermiddagskaffe

PANELDISKUSSION:

15.40 Sé sakerstéller du att utfallet av ditt digitaliserings-
projekt blir som planerat

Panelen bestarav:

-Asa Hestner-Blomqvist, arkivarie och verksamhetskonsult, CGI.

- Fredrik Karlsson, teknikchef, Visma.

- Enes Ramovic, enhetschef e-arkiv, SLL arkiv och biobankcentrum.
- Per Ellverson, expert e-arkiv, Formpipe.

- Fredrik Samson, affarsomradeschef, Ida Infront.

- Karin Arvidsson, verksamhetsutvecklare, Acando.

FRAMTIDSANALYS:

16.25 Behdver vi utbildade arkivarier? Och vad ska vi ha dem
tilli framtiden?

- Arkivarie och I T-arkivarie - tva skilda yrkesprofiler och utbildningar?

- Vilka férestaliningar och férvantningar pé arkivarier finns inom
rédande arbetsmarknad?

Maija Runcis, universitetslektor i historia och arkivvetenskap samt
kursférestandare i arkivvetenskap, Stockholms universitet.

17.00 Ordférande Erik Borglund summerar férsta
konferensdagen

17.10 Mingel
Natverka med kollegor fran hela landet och diskutera dagens
frégestaliningar

Nasta Arkivforum: 20-21 mars 2013

www.arkivforum.se




/NOVEMBER 2012

08.15 Ordférande Erik Borglund éppnar andra
konferensdagen

EXPERTANFORANDE:

08.20 E-delegationen presenterar sitt arbete -ta del av den

senaste utvecklingen inom e-férvaltning

- Hur kommer e-férvaltningsarbetet fram till 2014 att paverka din
organisation?

Cecilia Bredenwall, tf kanslichef, E-delegationen

ARETS IT-KOMMUN 2011:

09.05 sa effektiviserar du er informationsférsérjning

genom ett e-arkivsom ar integrerat med organisationens

verksamhetssystem

- Hur avgdr du vilka e-arkividsningar som ar lampliga for just din
organisation?

- Hur skapar du en informationsstruktur for en 1angsiktig séker
arkivering av digital information?

- S& gjorde vi en kostnadskalkyl och raknade pé verksamhetsnyttan
foér e-arkivet och fick med oss ledningen pé téget.

- Hur leder du din organisations e-projekt och sékerstéller att utfallet
blir som planerat?

Per-Ola Lindahl, utvecklingsstrateg och ansvarig for kommmunens
IT-utveckling, Upplands Vasby Kommun.

Haidi Rupertsson, kommunregistrator, Upplands Vasby kommun.

Per-Ola har lett koommunens e-projekt sedan 2004. Under 2010
inférdes ett e-arkiv pé stadsbyggnadskontoret. Under 2011 utségs
kommunen till Sveriges IT-kommun med motiveringen:

”Upplands Vésby dr den samarbetande och kundorienterade
kommunen som anvénder IT fér att n@ mdlen med minsta méjliga
resurser. Genom samarbeten som Anna-projektet, Mittbygge

och Ett-klicks-drenden far den lilla kommunen ut mesta méjliga
IT-nytta fér pengarna. Upplands Véisby vdrnar transparens,
enkelhet och 6ppenhet, savdl mot medborgarna som i den interna
styrningen. Med hjélp av IT skapas den réda tradden som gar
genom all styrning - frdn omvdrldsanalys till verksamhet, fran
kommunledningens mal till uppnadda resultat.”

PRAKTIKFALL:

10.20 Inférandet av ett gemensamt e-arkiv for

Vasteras, Eskilstuna, Enkdping och Stréangnis - ta del av

framgangsfaktorer och praktiska tips

- Néar ar det I6nsamt att samarbeta med andra organisationer géllande
ett e-arkiv?

- Vad bér du tinka pa innan du startar ett samarbete och hur undviker
du problem och framtida risker?

- Hur férbereder du dig for SKL:s gemensamma upphandling?

- Vad ar syftet, utmaningen och férdelarna med ett mellanarkiv?

Caspar Almalander, it-arkivarie, Eskilstuna kommun och
projektledare Sambruk.

{3} ARKIVFORUM

EXPERTANFORANDE:

11.05 Hur sakerstéller du att trovérdigheten bevaras vid

digitalisering, formatkonvertering och langtidsbevarande?

- S& kan du praktiskt anvénda dig av standarder sd som “ledningssys
tem for verksamhetsinformation” for att forbéttra effektiviteten

och fa kontroll &ver din organisations informationférsdrjning?

- Hur sakrar du att alla dina organisations dokument ar tillforlitliga,
tillgéngliga, akta och anvandbara?

- Hur skapar du en enhetlig e-strategi for din organisation?

Elisabeth Klett, enhetschef Stockholms stadsarkiv och ordféran-
de for “Ledningssystem fér verksamhetsinformation, SIS/TK 456”.

11.50 Ordférande Erik Borglund summerar och avslutar
konferensen

12.00 Gemensam lunch fér deltagare pa eftermiddagens
férdjupning om e-arkiv

Arkivforum, 20-21 mars 2013

- Rikspolisstyrelsen

- Sundbybergs stad

- Statets Musikverk

- Angelholms kommun
- Riksarkivet & SKL
-ochménga fler

Tadel av hela agendan pa:

www.arkivforum.se

SAGT OM ARKIVFORUM:

“Arkivforum dr ett lysande tillfdlle till att tréiffa kollegor
fran hela landet pd en nationell svensk arena. Arkivforum
dr ett mycket uppskattat och bra initiativ!”

William Férsth, arkivchef, Géteborgs stadsbyggnadsarkiv

"Tack fér en fantastisk konferens!
Mycket bra uppléigg och kanonbra service!
Caspar Almalander, IT-arkivarie, Eskilstuna stadsarkiv

Om Arkivforum:

Arkivforum &r den érliga konferensen fér dig som arbetar
med arkiv och informationshantering. Under tta ar har éver
2500 personer deltagit pa Arkivforums konferenser

och kurser. Arkivforum arrangeras av Kompetensinstitutet.

www.arkivforum.se




FORDJUPNING “E-ARKIV” -7 NOVEMBER

Sa utvecklar du ett sakert e-arkiv enligt den
verksamhetsbaserade arkivredovisningen

Trafikverket - Nominerad till Arets Arkiv 2012!
Den stora utmaningen fér méanga organisationer &r utvecklandet av ett e-arkiv. Darfér arrangerar vi den efterfrégade fordjup-
ningen dér du kan lara dig av Trafikverket som gatt i mal med sitt e-arkiv enligt den verksamhetsbaserade arkivredovisningen.

Under férdjupningen far du de praktiska verktyg du behéver foér att uppréatta ett sdkert e-arkiv. Du har méjligheten att stélla
frégor och diskutera dina erfarenheter och planer med andra personer i samma sits fér att dra ldrdom och undvika fallgropar.

Sagt om Trafikverkets workshop pa senaste Arkivforum:
"Tack fér en utmdrkt workshop! Kommer att ha stor nytta av detta i vart fortsatta arbete!”
"Vdldigt intressant och nyttig genomgang av Trafikverkets arbete!l”

Fordjupningen kommer att behandla )
implementeringen av ett e-arkiv fran ax till limpa: Schema 6ver dagen, 7 november:

.. . o1 - 1210  Gemensam lunch
Forstudie &malbild 1250  Foérdjupningeninleds

- Processkartlaggning 1420  Eftermiddagskaffe

- Informationssékerhet 16.15  Férdjupningen avslutas
- Kravstéllning

- Inférande

Fragor som avhandlas:

- Hur implementerar du ett e-arkiv praktiskt? - ta del av framgéngsfaktorer och tips pé hur du undviker
fallgropar

- S& kartlagger du verksamhetens processer och bygger upp klassificeringsstruktur enligt Riksarkivets
foreskrifter

- Hur tar du fram en strategi for bevarande av elektroniska handlingar och en plan fér
informationssékerheten?

- Vilka regler finns fér hur I1ange olika typer av information ska lagras?

- S& anpassar du ditt e-arkiv tekniskt for att ta hansyn till regler sdsom t.ex. PUL och sekretesslagen
- Hur avgdr du vilken e-arkivlésning som passar din organisation bast?

- Vad maste du vidta fér atgarder i framtiden med information du lagrar idag?

- S& strukturerar och avgér du vilken information som ska lagras fér att undvika 6verbelastning av syste-
men pa langre sikt.

- S& lyckas du med kravstallningen och upphandlingen mot leverantérer

Trafikverket:
Daniel Bergstrom, projektledare e-arkiv
Hans-Erik Holmstrom, funktionsansvarig arkiv samt delprojektledare e-arkiv

Trafikverket har ett e-arkiv som tjanst, som innefattar de viktigaste handlingarna i organisationen och da framférallt
information frén viktiga verksamhetsprocesser inom infrastrukturinvestering, upphandling samt drendehantering.




WORKSHOP “JURIDIK”- 8 NOVEMBER

Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dokumenthantering och arkiv

Méanga anser att juridiken gallande informationshanteringen &r bland det svaraste i arbetet. Darfor arrangerar Arkivforum
workshopen dér du kommer att fa alla de verktyg du behdver for att kunna skéta din elektroniska kommunikation och

dokumenthantering i enlighet med gallande juridiska krav.

Fragor som avhandlas:

Nyheter i lagstiftningen gallande elektronisk
dokumenthantering i e-férvaltningen

- Hur férhaller du dig till férandringarna i férvaltningslagen?
- Hur paverkar de nya reglerna géllande hantering av séker-
hetskopior ditt arbete?

- Hur péverkar e-offentlighetskommittén och férvaltnings-
utredningen ditt arbete?

- Genomgang av begreppet sekretess, sekretessreglerad
uppgift och sekretessbelagd uppgift samt de tre centrala
insynsratterna: offentlighetsprincipen, partinsyn och ratt till
registerutdrag.

- Vilka handlingar &r undantagna fran handlingsoffentligheten?
- | vilka fall och pa vilket s&tt kan du l&mna ut en del av en han-
dling som innehéller sekretessbelagda uppgifter?

- Hur snabbt och pa vilket s&tt ska utlamnandet av en handling
ske enligt rattspraxis?

- Hur tolkar och tillampar du bestdmmelser om offentlighet,
sekretess, arkivering och gallring?

- Vad finns det fér risker juridiskt mellan de olika satten att
kommunicera?

- Vilka praktiska rutiner kan underlatta en balansering av
bestdmmelserna om arkivering och gallring?

Cecilia Magnusson Sjéberg
Professorirattsinformatik vid
Stockholms universitet

- Hur ska du férhélla dig till riktlinjerna frén SKL och e-delega-
tionen?

- Ta del av aktuella domstolsbeslut om exempelvis
myndigheters anvandning av Facebook, twitter och bloggar

- Var gér gransen mellan vad som definieras som allménhand-
lingar och vad innebér det fér dig vid behandling av informa-
tion pé internet?

- Nar blir en handling inkommen respektive upprattad?
- Vad menas med “omhandertagande fér arkivering”?
- Vad kan gallras enligt gdllande forfattningar?

- Vadinnebar PuL i praktiken?

- Nar &r det inte tilltet att publicera allm&nna handlingar pa
internet?

- Vilka intresseavvagningar ar sarskilt aktuella vid utvecklingen
av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

- Vad bér du beakta fér att PulL-sékra din verksamhet?

- Hur skapar du saker dokumenthantering som uppfyller krav
pa integritetsskydd och sekretess?

- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk
kring sekretesslag, elektroniska original, kopia och underskrift

Schema dver dagen, 8 november:

Hasselbacken konferens:
08.45 Registrering och morgonkaffe 12.00 Lunch
09.15 Workshopen inleds
10.30 Férmiddagskaffe

14.45 Eftermiddagskaffe
16.45 Workshopen avslutas

Cecilias workshop fick senast snittbetyget 4,74 av 5.0. Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pd Cecilia var exakt det jag behdvde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gér ett svart dmne léttbegripligt!”

“Kan varmt rekommendera Cecilia!”

FOr att sdkra kvalitén har vi begransat antal deltagarplatser till workshopen.
Under dagen kommer Cecilia ga igenom de frégor du énskar f& belysta och besvarade.
Maila dem gérna i forvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se



For 8:e aret - den arliga motesplatsen for dig som arbetar med arkiv och informationshantering

FORUM

Arkivforums konferens: 6-7 november 2012
Férdjupning e-arkiv: 7 november 2012
Workshop juridik: 8 november 2012

6-7 november 2012
Grand Hotel
Sédra Blasieholmshamnen 8, Stockholm
Tel till konferensanlaggningen: 08-679 35 00

8 november 2012
Scandic Hasselbacken
Hazeliusbacken 20, Stockholm
Tel till konferensanlaggningen: 08-517 343 07

Konferens & férdjupning “e-arkiv” 10980 kr
Konferens 6990 kr
Férdjupning “e-arkiv” 3990 kr
Workshop “juridik” 5490 kr

Konferensavgiften ar exkl. moms och inkluderar lunch, kaffe, coctailmingel
och dokumentation.

Vipremierar tidiga bokningar samt om ni r flera fran samma
organisation som bokar plats samtidigt. Anmal fler &n 2 personer fran
samma organisation samtidigt sa far person 3, 4, 5 osv 50% rabatt.
Rabatterbjudandet kan inte kombineras med andra erbjudanden.

For kraftigt nedsatt pris pa Grand Hotel - boka ditt boende via var hemsida:
www.arkivforum.se/lokal

MPET,
c¢ ™’ KOMPETENS
. « INSTITUTET
&,Iﬂf\‘“

Arkivforum arrangeras av Kompetensinstitutet.

Avbokning & bverlatelse av deltagarplats

Betalningen sker mot faktura med 30 dagars betalningsvillkor. Du kan ndr som helst éverlata din plats till en kollega genom att informera
Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning senast 14 dagar fére konferensstart far du ett vardebrev pé fakturerat belopp med
avdrag fér en administrativ kostnad pé 500 kr exkl. moms. Vardebrevet &r giltigt ett ar fr&n utfardandet och kan utnyttjas av dig eller en
kollega fran din organisation pa valfritt kurs/evenemang hos Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning mindre &n 14 dagar fére
konferensstart uteblir vardebrev eller ersattning. | det fall Kompetensinstitutet stéller in ett event/evenemang krediteras du 100% av det
inbetalda beloppet i form av ett vardebrev. Du kan utnyttja vérdebrevet pa ett annat event/evenemang hos Kompetensinstitutet, inom ett
ar frén det att eventet/evenemanget stallts in. | det fall Kompetensinstitutet skjuter upp ett event/evenemang, och deltagaren inte kan eller
vill ndrvara pa det nya datumet, krediteras du 100% av det inbetalda beloppet i form av ett vardebrev. Kompetensinstitutet reserverar sig
fér mindre &ndringar i programmet.

www.arkivforum.se




