{ ) ARKIVFORUM

Konferens 28-29 mars 2012 - workshop e-arkiv 29 mars - workshop juridik 27 mars

Grand Hotel, Stockholm

5 ars jubileum av Arets Arkiv!

Speciellt inbjuden:
Lena Adelsohn-Liljeroth
Kulturminister

Sa utvecklar du ett sakert e-arkiv
enligt den verksamhetsbaserade
arkivredovisningen

Juridiken kring elektronisk kommunikation,
dokumenthantering och arkiv
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be brilliant together

www.arkivforum.se

Goran Samuelsson, Mittuniversitetet

Goran Kristiansson, Riksarkivet

- Katrin Askergren, it-arkivarie
- Anna Liljefors, arkivarie

- Mattias Lundin, kommunarkivarie
- Claes Thagemark, kanslichef

- Daniel Bergstrém, projektledare e-arkiv
- Hans-Erik Holmstrém, funktionsansvarig arkiv

- Sara Naeslund Lems, projektledare
. Karin Arvidsson, verksamhetsutveclare

- Birgitta Edenius, sektionschef
- Anna Ruthstrom, sektionschef

- William Forsth, arkivchef (Arets Arkiv 2011)

- Goran Kristiansson, enhetschef & projektledare
- Bjorn Jordell, Riksarkivarie

. Kristina Lauridsen, kommunarkivarie
- Raivo Ruusalepp, internationell expert e-arkiv
- Caspar Almalander, projektledare

. Lena Adelsohn-Liljeroth, kulturminister

. Anastasia Pettersson, arkivsamordnare

. Samarbetspartners:
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Nirhet. Kunskap. Engagemang.



09.00 Registrering och morgonkaffe

09.30 Riksarkivarie Bjérn Jordell ppnar Arkivforum

09.50 Arkivforums ordférande Géran Kristiansson
presenterar sig

09.55 Senaste nytt om arbetet med férvaltnings-

gemensamma specifikationer fér e-Arkiv och e-Diarium

- Tadel av de férsta delresultaten och specifikationerna pa e-tjans-
ten e-arkiv.

- Presentationen av prototyperna for e-tjansterna - hur kommer det
blinarallt arklart?

- Forvilka organisationer ar e-tjansterna e-Arkiv och e-Diarium speci-
elltanpassade for?

Goran Kristiansson, enhetschef och projektledare for projektet
e-Arkiv och e-Diarium, Riksarkivet.

10.30 vad bér du ténka pa fér att lyckas med ett e-arkiv som

ar anpassad efter er verksamhet?

- S8 skapade vi kravspecifikationer for ett e-arkiv som uppfyller verk-
samhetens behov och géllande lagstiftning.

- Hur arbetar du fram en langsiktig strategi fér arkivering och gallring
av digital information i din organisation?

- Nyttokalkyl - vilka praktiska vinster finns det med ett e-arkiv?

- Tadelav erfaranheter och praktiska tips infér ert e-arkivprojekt.

Katrin Askergren, IT-arkivarie och verksamhetsspecialist i e-arkiv-
projektet inom Forsakringskassan.

Anna Liljefors, arkivarie och verksamhetsspecialist i e-arkivprojektet
inom Forsakringskassan.

11.10 Férmiddagskaffe

11.45 E-arkiv - framgangsfaktorer och praktiska tips ur ett

internationellt perspektiv

- Hur ser utveckling kring e-arkiv och langtidsarkiv ut i norden, Europa
och 8vriga vérldren?

- Vad kan Sverige lara sig av 6vriga varlden?

- Hur kvalitetskontrollerar du ditt e-arkiv och sakerstaller att det upp-
fyller samtliga tillténkta krav?

- Tadel av framgéngsfaktorer och praktiska tips som du konkret kan
applicera till din verksamhet.

Raivo Ruusalepp, internationell expert, Estonian Business Archives.
Raivo Ruusalepp har arbetat med flera EU-projekt inom e-arkiv och ar
ofta anlitad som expert och foreldsare. Presentationen kommer att
héllas pa engelska.

12.30 Nyheter i Axiell Calm - en komplett arkivlésning

Malcolm Howitt, managing director, Axiell Calm.

12.40 Lunch

13.45 Skapandet av en gemensam klassificeringsstruktur

enligt Riksarkivets foreskrifter om processorienterad

arkivredovisning

- Hur kan du praktiskt implementera den verksamhetsbaserade arkiv-
redovisningen?

- S& kan du utreda hur informationen ska struktureras och vilken
information som ska lagras i ett kommande system fér bevarande.

- Négra praktiska tips frén Férsvarsmaktens omfattande arbete .

Birgitta Edenius och Anna Ruthstrém sektionschefer
arkivavdelningen, Férsvarsmakten.

14.25 Maste e-arkivering vara allt eller inget?

Flera organisationer drar sig for att satsa pa ett fullskaligt e-arkiv med
det dtagande det innebér i tid, pengar och férvaltningsinsatser. Manga
véljer ocksa att vanta pé Riksarkivets gemensamma specifikationer
eller centrala e-arkivldsningar. Andra borjar titta pd méjligheten att
inféra ett mellanarkiv for de digitala handlingarna.

- Vad ar skillnaden mellan ett fullskaligt e-arkiv och ett mellanarkiv?

- Nar kan mellanarkiv vara en bra |&sning?

- Tadel avexempel pa hur man kan skapa ett mellanarkiv.

Karin Arvidsson, verksamhetsutvecklare & kravanalytiker, Acando.
Sara Naeslund Lems, projektledare & verksamhetsutvecklare,
Acando.

Karin och Sara har tidigare arbetat som arkivarier pa Stockholms
stadsarkiv.

15.00 Eftermiddagskaffe

15.4.0 Strategi, kravstallning och upphandling
- Sa sakerstéller du att utfallet av ditt digitaliseringsprojekt
blir som planerat

Panelens moderator: William Férsth, arkivchef, Sbk Géteborg stad
Panelen bestér av:

- Asa Hestner-Blomaqpvist, arkivarie och konsult, Logica.

- Tony Forstén, affarsomradeschef ECM Sverige, Tieto.

- Per Ellverson, expert e-arkiv, Formpipe.

- Fredrik Samson, affarsomradeschef, Ida Infront .

16.4.0 Hur fér du dina politiker och chefer att satsa pa arkivet?

- S8 gor du nyttokalkyler och anvander underlaget for att fa med dig
cheferna och politikerna pa taget.

- Hur kan du med sm& medel uppné stora resultat och anvénda arki-
vet till att 6ka verksamhetsnyttan for hela organisationen?

William Forsth, arkivchef, Stadsbyggnadskontoret i Géteborg Stad.

17.15 ARETS ARKIV 2012 utses!

17. 30 Coctailmingel
Passa pa att natverka med kollegor frén hela landet



29 MARS 2012

07.30 Morgonkaffe

08.10 E-delegationen presenterar sitt arbete -ta del avden

senaste utvecklingen inom e-férvaltning

- Hur kommer e-férvaltningsarbetet fram till 2014 att péverka din
organisation?

Claes Thagemark, kanslichef, E-delegationen.

PRAKTIKFALL:

08.40 sa skapar du ett e-arkiv i en mindre organisation

- Hur avgdr du vilka e-arkiv I6sningar som &r lampliga fér just din orga-
nisation?

- Sé&réknade vi pa verksamhetsnyttan och fick budget frén kommun-
ledningen till ett e-arkiv.

- Hurleder du din organisations e-arkivs projekt och sakerstaller att
utfallet blir som planerat?

Mattias Lundin, kommunarkivarie och projektledare fér kommunens

e-arkiv, Ale Kommun.

PRAKTIKFALL:

09.15 Sa lyckas du med kravstéllningen och upphandlingen

mot leverantdrer?

- S&gdr du en kostnads och nyttoanalys och far ledningen att inse
férdelarna och valja att avsatta medel.

- Hur s&kerstaller du att du far det du ber om och undvikar kostsam-
ma "misstag”

- Tadel av praktiska tips p& hur du undviker fallgropar och sékerstéller
att ditt system blir som du har ténkt diginom ramen fér din budget.

Caspar Almalander, projektledare Sambruks projektet “Elektroniskt

bevarande” och it-arkivarie, Eskilstuna kommun.

PRAKTIKFALL:

10.20 Effektiv atersékning av information - sé avgér du

vilken information du sparar och vilken du gallrar

- Skoldokumentation - hur I8ser du utmaningarna med dokumenta-
tion fran friskolor och sakerstaller att du féljer arkiviagstiftningen
och den nya skollagen?

- Sa skapar du valfungerande rutiner for gallring och avstéalining

- Forvem ska dokumentationen vara tillgénglig?

Kristina Lauridsen, kommunarkivarie, Tyres® kommun.

PRAKTIKFALL:

10.50 Dokumentstyrning - praktiska tips pa hur du far

kontroll dver din organisations alla dokument

- Hur far du en klar bild dver den information som ska bevaras och
den som ska gallras?

- S& skapar du en strategi fér er informationsférvaltning och férbere-
der er for ett kommande e-arkiv?

Anastasia Pettersson, arkivsamordnare,

Svensk Karnbranslehantering AB.

EXKLUSIVT MINISTERANFORANDE:

11.25 statens roll i framjandet av Sveriges arkiv

- Hur ska Sverige bliledande inom Iangtidslagring och bevarandefragor?
- Vilka initiativ tar kulturdepartementet i framjandet av arkiven i Sverige?
Lena Adelsohn Liljeroth, Kulturminister.

12.00 Ordférande Géran Samuelsson avslutar konferensen
12.10 Gemensam lunch fér alla workshop deltagare

Arets Arkiv

Arets Arkiv har sedan starten 2008 etablerat sig till
arkivsveriges framsta utmarkelse.

Den 28-29 mars 2012 firar Arets Arkiv 5 &rs jubileum pa
Arkivforum.

Las mer om Arets Arkiv och skicka in ditt bidrag pa:
www.arkivforum.se/aretsarkiv

Karin Astrém Iko, vice férbundsordférande DIK, tillika juryns
ordférande

Bjorn Jordell, Riksarkivarie, Riksarkivet

Tomas Lidman, fd Riksarkivarie

Staffan Smedberg, Stockholms Universitet

Sara Naeslund Lems, ordférande Svenska Arkivsamfundet
Anastasia Pettersson, ordférande NLA

Christer Nylander, riksdagsledamot, vice ordférande
Riksdagens kulturutskott

John Chrispinsson, journalist och férfattare

2008: Eskilstuna stadsarkiv

2009: Arkivcentrum i Orebro

2010: Stockholms lans landstings arkiv och biobankcentrum
2011: Goteborgs stadsbyggnadsarkiv

Om Arkivforum:

Arkivforum &r den arliga konferensen fér dig som arbetar
med arkiv och &r nu inne pa sitt ttonde &r. Arkivforum

arrangeras av Kompetensinstitutet som aven arrangerar
kurser inom arkiv och dokumenthantering.
www.arkivforum.se

SAGT OM ARKIVFORUM:

"Arkivforum innehéll en bra mix av olika émnen och gav
mycket matnyttig information, som vikommer ha nytta av
ivart arbete. Konferensen var véldigt vél arrangerad!”

Ann-Kristin Lundberg, Arkivarie, MSB

“Arkivforum dr ett lysande tillfdille till att tréiffa kollegor fran
hela landet pd en nationell svensk arena. Arkivforum dr ett
mycket uppskattat och bra initiativ!”

William Forsth, arkivchef, Géteborgs stadsbyggnadsarkiv

Nasta Arkivforum: 6-7 november 2012

Besok arkivforum.se for agenda




-
WORKSHOP A - ONSDAG 29 MARS

Sa utvecklar du ett sakert e-arkiv enligt den verksamhetsbaserade
arkivredovisningen

Den stora utmaningen fér manga organisationer &r utvecklandet av ett e-arkiv. Darfér arrangerar viden
efterfragade workshopen dar du kan ldra dig av Trafikverket som gatt i mal med sitt e-arkiv enligt den
verksamhetsbaserade arkivredovisningen.

Under workshopen far du de praktiska verktyg du behéver fér att uppratta ett sékert e-arkiv enligt den
verksamhetsbaserade arkivredovisningen. Du har mojligheten att stélla frégor och diskutera dina erfar-
enheter och planer med andra personer i samma sits for att dra lardom och undvika fallgropar.

Workshopen kommer att behandla
implementeringen av ett e-arkiv fran ax till limpa:

_E&rstudie & malbild Schema 6éver dagen, 29 mars:

12.10 Gemensam lunch for alla

- Processkartlaggning workshopdeltagare

- Informationssékerhet 12.50 Workshopen inleds

- Kravstallning 14.15 Eftermiddagskaffe

- Inférande 16.00 Workshopen avslutas

Under workshopen behandlar vi bland annat:

- Hur implementerar du ett e-arkiv praktiskt? - ta del av framgangsfaktorer och tips pa hur du undviker
fallgropar

- Sa kartlagger du verksamhetens processer och bygger upp klassificeringsstruktur enligt Riksarkivets
foreskrifter

- Hur tar du fram en strategi fér bevarande av elektroniska handlingar och en plan fér
informationssakerheten?

- Vilka regler finns for hur lange olika typer av information ska lagras?

- S4 anpassar du ditt e-arkiv tekniskt for att ta hansyn till regler sdsom t.ex. PUL och sekretesslagen
- Hur avgdr du vilken e-arkivldsning som passar din organisation bast?

- Vad maste du vidta for atgarder i framtiden med information du lagrar idag?

- Sa strukturerar och avgor du vilken information som ska lagras for att undvika 6verbelastning av syste-
men pa langre sikt.

- S& lyckas du med kravstallningen och upphandlingen mot leverantérer

Daniel Bergstrom, projektledare e-arkiv, Trafikverket
Hans-Erik Holmstrém, funktionsansvarig arkiv samt delprojektledare e-arkiv, Trafikverket




WORKSHOP B - TISDAG 27 MARS

Juridiken kring elektronisk kommunikation, dokumenthantering och

arkiv

Ménga anser att juridiken géllande informationshanteringen &r bland det svéraste i arbetet. Darfér arrangerar Arkivforum
workshopen dar du kommer att f4 alla de verktyg du behéver for att kunna skdta din elektroniska kommunikation och

dokumenthantering i enlighet med gallande juridiska krav.

Fragor som avhandlas:

Nyheter i lagstiftningen gallande elektronisk
dokumenthantering i e-férvaltningen

- Hur férhaller du dig till férandringarna i férvaltningslagen?
- Hur paverkar de nya reglerna géllande hantering av séker-
hetskopior ditt arbete?

- Hur péverkar e-offentlighetskommittén och férvaltnings-
utredningen ditt arbete?

- Genomgang av begreppet sekretess, sekretessreglerad
uppgift och sekretessbelagd uppgift samt de tre centrala
insynsratterna: offentlighetsprincipen, partinsyn och ratt till
registerutdrag.

- Vilka handlingar &r undantagna fran handlingsoffentligheten?
- | vilka fall och pa vilket s&tt kan du l&mna ut en del av en han-
dling som innehéller sekretessbelagda uppgifter?

- Hur snabbt och pa vilket s&tt ska utlamnandet av en handling
ske enligt rattspraxis?

- Hur tolkar och tillampar du bestdmmelser om offentlighet,
sekretess, arkivering och gallring?

- Vad finns det fér risker juridiskt mellan de olika satten att
kommunicera?

- Vilka praktiska rutiner kan underlatta en balansering av
bestdmmelserna om arkivering och gallring?

Cecilia Magnusson Sjoberg
Professorirattsinformatik vid
Stockholms universitet

- Hur ska du férhélla dig till riktlinjerna frén SKL och e-delega-
tionen?

- Ta del av aktuella domstolsbeslut om exempelvis
myndigheters anvandning av Facebook, twitter och bloggar

- Var gér gransen mellan vad som definieras som allménhand-
lingar och vad innebér det fér dig vid behandling av informa-
tion pé internet?

- Nar blir en handling inkommen respektive upprattad?
- Vad menas med “omhandertagande fér arkivering”?
- Vad kan gallras enligt gdllande forfattningar?

- Vadinnebar PuL i praktiken?

- Nar &r det inte tilltet att publicera allm&nna handlingar pa
internet?

- Vilka intresseavvagningar ar sarskilt aktuella vid utvecklingen
av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

- Vad bér du beakta fér att PulL-sékra din verksamhet?

- Hur skapar du saker dokumenthantering som uppfyller krav
pa integritetsskydd och sekretess?

- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk
kring sekretesslag, elektroniska original, kopia och underskrift

Schema dver dagen, 27 mars,

Hasselbacken konferens:
08.15 Registrering och morgonkaffe 12.00 Lunch
08.45 Workshopen inleds
10.15 Férmiddagskaffe

14.30 Eftermidagskaffe
16.30 Workshopen avslutas

Under senaste Arkivforum fick Cecilia det hégsta betyget av alla féreldsarna,

4,44 av 5.0 mgjliga. Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pd Cecilia var exakt det jag behdvde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gér ett svart dmne ldttbegripligt. Kan varmt rekom-
mendera Cecilia!”.

Under dagen kommer Cecilia g& igenom alla de fragor du vill ha belysta och besvarade.
Maila dem garna i forvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se



For 8:e aret - Arkivforum - den arliga métesplatsen for dig som arbetar med arkiv

Anmalan till Arkivforum 2012

Arkivforums konferens: 28-29 mars 2012

Workshop A - e-arkiv: 29 mars 2012
Workshop B - juridik: 27 mars 2012
Grand Hotel

Sédra Blasieholmshamnen 8, Stockholm
Tel till konferensanlaggningen: 08-679 35 00

Workshop B: 27 mars
Scandic Hasselbacken
Hazeliusbacken 20, Stockholm
Tel till konferensanlaggningen: 08-517 343 07

Konferens & Workshop A “e-arkiv” 10980 kr
Konferens 28-29 mars 6990 kr
Workshop A “e-arkiv” 29 mars 3990 kr
Workshop B “juridik” 27 mars 5490 kr

Konferensavgiften ar exkl. moms och inkluderar lunch, kaffe, coctailmingel
och dokumentation.

Vipremierar tidiga bokningar samt om ni r flera fran samma
organisation som bokar plats samtidigt. Anmal fler &n 2 personer fran
samma organisation samtidigt sa far person 3, 4, 5 osv 50% rabatt.
Rabatterbjudandet kan inte kombineras med andra erbjudanden.

For kraftigt nedsatt pris pa Grand Hotel - boka ditt boende via var hemsida:
www.arkivforum.se/lokal

Avbokning & éverlatelse av deltagarplats

Du kan nar som helst dverléta din plats till en kollega genom att informera Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning senast

14 dagar fére konferensstart far du ett vardebrev pa fakturerat belopp med avdrag fér en administrativ kostnad pa 500 kr exkl. moms.
Vardebrevet ar giltigt ett ar fran utfardandet och kan utnyttjas av dig eller en kollega fran din organisation pa valfritt kurs/evenemang hos
Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning mindre &n 14 dagar fére konferensstart uteblir vardebrev eller ersattning. | det fall
Kompetensinstitutet stéller in ett event/evenemang krediteras du 100% av det inbetalda beloppet i form av ett vardebrev. Du kan utnyt-
tja vardebrevet pé ett annat event/evenemang hos Kompetensinstitutet, inom ett ar fran det att eventet/evenemanget stéllts in. | det fall
Kompetensinstitutet skjuter upp ett event/evenemang, och deltagaren inte kan eller vill ndrvara pa det nya datumet, krediteras du100% av
det inbetalda beloppet i form av ett vardebrev. Kompetensinstitutet reserverar sig fér mindre dndringar i programmet.

OV\PET&
c¢™’ KOMPETENS
4 &0 INSTITUTET

7ot
Arkivforum, ett arrangemang av Kompetensinstitutet.



