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- Senaste nytt fran Riksarkivet, SKL och
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- Kravstallining, inféranade och férvaltning
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Specielltinbjudna:

Bo Johansson

Jenny Svennewall

Sainfér du ett anvandarvanligt :

¢ och tillgangligt e-arkiv!

Stockholms stadsarkiv

Juridiken kring elektronisk
kommunikation

Cecilia Magnusson Sjéberg

CaGi

 VISMA

Guldsponsorer:

© Formpipe.

Sponsorer

é P

. e
Comprima <

@ orkivbyrén i i
RICOH (epontree

fabriken

ADDNODE GROUP

De sju senaste Arkivforumen har varit

i |
fullsatta och fatt snittbetyget 4,27 av 5.0!

Goran Samuelsson, projektledare CEDIF

- Bjorn Jordell, riksarkivarie
- Caspar Almalander, projektledare e-ARD

- Helena Rom, avdelningschef projektledning
- Pernilla Stafstedt, verksarkivarie
« Bo Johansson, arkivarie

- Cia Jarehov, anslutningsprojektledare
- Annica Schélund Storm, avdelningschef

« Andreas Rénnqvist, projektledare

« Renata Arovelius, chefsarkivarie

« Karin Holmgren, arkivchef

- Peter Olofsson, IT-Arkivsystem ansvarig
- Jan Lundh, contract manager

« Asa Hestner-Blomqvist, arkivarie

- Matilda Ekstrom, arkivarie
- Holger Eklund, it-strateg

« Jenny Svennewall, funktionschef
- Johan Matsson, arkivarie
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10 &r har gatt sedan Arkivforum startades och intresset for att ta ett helhetsgrepp éver organisationens informationshantering
har aldrig varit stérre. eARD projektet avslutas 30 juni 2014, SKI:s ramavtal for e-arkiv borjar gélla under hdsten och samtidigt
utreds majligheterna fér ett gemensamt e-arkiv via Statens servicecenter. Frégorna kring hur man pé basta satt ska sékra
langtidslagringen &r manga.

Arkivforum 12-13 mars 2014 kommer att fokusera pa de stora utmaningarna:

1. S& anskaffar och infér du ett anvandarvanligt och tillgangligt e-arkiv som &r till nytta fér hela organisationen
2. Satar du ett helhetsgrepp éver din informationshantering
3. Hur sékerstaller du forvaltningen av e-arkivet redan vid inférandet?

For att hjulet inte ska behdva uppfinnas pa nytt och fér att hjalpa dig i ditt arbete har vi samlat de organisationer som kommit
l&ngt med sina projekt. Under tva fullspickade dagar far du ta del av:

1. Det allra senaste fran Riksarkivet, SKL, eARD och Statens Servicecenter.

2. Gavle kommun beréttar hur de arbetat fram en strategi fér langtidlagring och férberett sig for ett e-arkiv

3. Ettav Sveriges férsta e-arkiv - Lantmateriet som har haft sitt e-arkiv i drifti15 ar.

4. Sollentuna kommun som ger praktiska tips pé hur du kan ta ett helhetsgrepp éver informationshanteringen.
5. Stockholms stadsarkivs framgangsrika arbete med sitt e-arkiv som nu fyller fyra ar.

Varmt valkommen till 10 &rs jubileumet av Arkivforum!

10 ars jubileum av Arkivforum
/[//Ao gJ«LWW\

-Sveriges ledande forum inom arkiv och

Niko Fastman informationshantering
Projektledare Arkivforum & Arets Arkiv

e-post: niko.fastman@kompetensinstitutet.se
tel: 073-670 60 32

www.arkivforum.se

Missa inte méjligheten att férdjupa dig i e-arkiv med Stocholm stad:

Fordjupning: 13 mars 2014 med Stockholm stadsarkiv

Under férdjupningen far du de verktyg du behdver for att uppratta ett anvandarvénligt och
tillgangligt e-arkiv.

Fordjupningen leds av Matilda Ekstrém och Holger Eklund frén Stockholms stadsarkiv

Kurs: 11 mars 2014

Kursenledsav:
Cecilia Magnusson Sjoberg, Professor i rattsinformatik vid Stockholms Universitet

Las mer om Arets Arkiv och hur dunominerar:  www.arkivforum.se/aretsarkiv




09.00 Registrering och morgonkaffe

09.25 ordférande Géran Samuelsson presenterar sig

09.30 Riksarkivarie Bjérn Jordell 6ppnar konferensen

Bjorn Jordell, Riksarkivarie, Riksarkivet

09.45 senaste nytt om arbetet med e-Arkiv och e-Diarium
- e-ARD avslutas 30 juni 2014 - Hur kommer det bli nar allt ar klart?

- FGS:ernaipraktiken: Vad bér du tdnka pa?

- Vad ar mellanarkiv, slutarkiv, e-arkiv och system for bevarande?

Caspar Almalander, projektledare eARD, Riksarkivet

10.20 15 &r med ett av Sveriges férsta e-arkiv
- S& férbereder du din organisation for en lyckad férvaltning av
e-arkivet redan vid inférandet

Jenny Svennewall, funktionschef, Lantmateriet
Johan Matsson, arkiv &registratur, Lantmé&teriet

11.00 Férmiddagskaffe

11.40 S& har vi arbetat fram en strategi for digital
l&ngtidslagring och férberett oss for ett kommande e-arkiv
- S8 tog vi fram en nyttokalkyl - ett bra verktyg fér att fa ledningen att
satsa pa informationshanteringen

Andreas Ronnqvist, projektledare “Framtidens Arkiv”, Gavle
kommun

12.10 S& skapar du ett anvandarvanligt och tillgangligt
e-arkiv som ar till nytta fér verksamheten

- Dessa effekter énskade vi fa och dessa fick vi - ta del av
framgéngsfaktorer fran vart e-arkiv projekt

- Hur sékrar du atersdkningen och anvandarvanligheten i ditt e-arkiv?

Pernilla Stafstedt, verksarkivarie, Migrationsverket

12.40 Lunch

FORUM

13.4.0 Sa har har vi skapat ett cirkulart fldde dar arkivet ar
bade bérjan och slutet av informationskedjan

- Resan mot ett obrutet digitalt fldde med direktarkivering

- S8 har informationen i arkivet tillgangliggjorts fér kommunens olika
verksamheter

Peter Olofsson, IT-Arkivsystem ansvarig, Trollhattans stad
Andreas Bjorklund, produktansvarig, Tekis

1410 Hur styr du organisationens information och har
kontroll ver den under handlingarnas hela livscykel?

- Hur arbetar du fram en férankrad strategi for arkivering och gallring
av digital information?

- Hur infér du en gemensam klassificeringsstruktur enligt
Riksarkivets féreskrifter om verksamhetsbaserad arkivredovisning
pa ett optimalt satt?

Renata Arovelius, arkivchef, SLU

14.35 Hur utreder och avgér du vilken e-arkiviésning som

ar den mest optimala fér er organisation utifran era krav och

behov?

- E-arkiv som produkt? E-arkiv som tjanst? Mellanarkiv? Slutarkiv?
F&rvem ska arkivet vara till for och varfoér?

- Tadel av praktiska tips frén Asa som varit delaktig i ett flertal
inférande projekt inom e-arkiv, dokument- och &rendehantering.

Asa Hestner-Blomaqvist, arkivarie och verksamhetskonsult, CGI

15.05 Eftermiddagskaffe

15.45 Satar du ett helhetsgrepp éver er
informationshantering och sakerstéller att utfallet av ert
e-projekt blir som planerat

Expert panelen bestér av:

- Tommy Segelberg, affarsomradeschef grafiska I6sningar, Ricoh
- Stefan Larsson, e-arkiv specialist, CGlI

- Fredrik Karlsson, teknikchef, Visma

16.30 Skapandet av ett utétriktat och tillgangligt arkiv med
hjalp av nya arbetsmetoder och ny teknik

- S& marknadsférde vi vart arkiv och fick besdkare fran hela varlden
till vart virtuella arkiv pa natet och till arkivet i Umeé.

Karin Holmgren, arkivchef, Folkrorelsearkivet i Vasterbotten

17.10 Mingel
Natverka med kollegor fran hela landet och diskutera dagens
frégestaliningar



13 MARS 2014

08.30 Ordférande Géran Samuelsson éppnar andra
konferensdagen

EXPERTANFORANDE:

08.40 Férdelar med ett gemensamt e-arkiv fér de statliga

myndigheterna

- S8 kan Statens servicecenter hjalpa och effektivisera din
administration och informationshantering

Cia Jarehov, anslutningsprojektledare, Statens servicecenter
Charlotte Johansson Ahlstrém, avdelningschef,
Statens servicecenter

EXPERTANFORANDE:

09:20 Sé kan din organisation nyttja SKI:s ramavtal fér
e-arkiv

Helena Rom, avdelningschef projektledning,
SKL Kommentus Inkdpscentral

PRAKTIKFALL:

10.40 FGS:eripraktiken
- S& har Kammarkollegiet anvant sig av FGS:erna - hur har det gatt?

Jan Lundh, contract manager, Kammarkollegiet

PRAKTIKFALL:

11.15 Sa tar vi ett helhetsgrepp éver informationshanteringen

och langtidslagringen av digital information

- S8 kommer vi att g tillvéga for att sakerstélla tillgénglighet, lagring
och sakerhet fér kommunens information

-S& arbetar vi strategiskt for att effektivisera
informationsférvaltningen

Bo Johansson, arkivarie, Sollentuna kommun

12.00 Ordférande Géran Samuelsson summerar och
avslutar konferensen

12.10 Gemensam lunch fér deltagarna pé eftermiddagens
férdjupning i e-arkiv.
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De sju senaste Arkivforumen har varit
fullsatta tidigt och fatt snittbetyget
4,27 av 5.0 av deltagarna!

Anmal dig redan idag och sakra din plats.

"Mycket véirdefulla dagar! Bdsta konferensen jag
deltagit pa.”
Emil Hagelbdick, arkivansvarig, Sélvesborgs kommun

"Tack fér en fantastisk konferens!
Mycket bra uppléigg och kanonbra service!
Caspar Almalander, projektledare, Riksarkivet

“Arkivforum dr ett lysande tillfélle till att tréffa kollegor fran
hela landet pa en nationell svensk arena. Arkivforum dr ett
mycket uppskattat och bra initiativ!”

William Férsth, arkivchef, Regionarkivet Géteborg

ARETS ARKIV

Arets Arkiv har sedan starten 2008 etablerat sig till
arkivsveriges framsta utmarkelse.

Las mer om Arets Arkiv och skicka in ditt bidrag pa:

www.arkivforum.se/aretsarkiv

Om Arkivforum:

Arkivforum &r den arliga konferensen fér dig som
arbetar med arkiv och informationshantering.
Under 10 ar har éver 3000 personer deltagit pa
Arkivforums konferenser och kurser. Arkivforum

arrangeras av Kompetensinstitutet.

www.arkivforum.se




FORDJUPNING “E-ARKIV” - 13 MARS 2014

Sainfor du ett anvandarvanligt
och tillgangligt e-arkiv

Den stora utmaningen fér manga organisationer ar inférandet av ett e-arkiv. For att inte hjulet ska behdva uppfinnas
pa nytt arrangerar vi den efterfrégade férdjupningen dar du kan lara dig av hur Stockholm stad infért ett e-arkiv.

Under férdjupningen far du de verktyg du behdver for att uppratta ett anvandarvanligt och tillgangligt e-arkiv.

Fordjupningen kommer att behandla Schema dver férdjupningen, 13 mars 2014:
implementeringen av ett e-arkiv fran ax till limpa:

- Férstudie & malbild 1210 Gemensam lunch

- Processkartlaggning 1250  Fordjupningeninleds

- Informationssakerhet 1430 Eftermiddagskaffe

_Kravstalining 16.30  Fordjupningen avslutas

- Inférande

- Leveranser & integrering
- Férvaltning av e-arkivet

Fragor som avhandlas:

- Hur implementerar du ett e-arkiv praktiskt? - ta del av framgangsfaktorer och tips pa hur du undviker
fallgropar

- Hur tar du fram en strategi for bevarande av elektroniska handlingar och en plan fér informationssakerheten?
- Vilka regler finns fér hur Iange olika typer av information ska lagras?

- S& anpassar du ditt e-arkiv tekniskt fér att ta hansyn till PUL och sekretesslagen

- S& lyckas du med kravstéliningen och upphandlingen mot leverantérer

- Vad méste du vidta for atgarder i framtiden med information du lagrar idag?

- S& strukturerar och avgdr du vilken information som ska lagras for att undvika 6verbelastning av systemen pa
langre sikt.

- Hur integrerar du e-arkivet med organisationens 6vriga system och sakerstaller att leveranserna till e-arkivet
fungerar?

- S& forvaltar du e-arkivet - ta del av praktiska tips.
- Hur tillgéngliggdr du e-arkivet och sékerstéller att s& manga som majligt anvander sig av den?
- Hur leder du din organisations e-arkivprojekt och sakerstaller att utfallet blir som planerat?

Under férdjupningen kommer alla era frégor besvaras.
Maila dem garna i férvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se

Stockholms stadsarkiv:
Matilda Ekstrom, arkivarie
Holger Eklund, IT-strateg

Nar Stockholm stad gick i drift med sitt e-arkiv 2010 var
de en av de forsta organisationernai Sverige med ett e-arkiv.




KURS: “JURIDIK"- 11 MARS 2014
Juridiken kring elektronisk kornmunikation,
dokumenthantering och arkiv

Manga anser att juridiken géllande informationshanteringen &r bland det svéraste i arbetet. Darfér arrangerar Arkivforum
kursen dar du kommer att fa alla de verktyg du behéver fér att kunna skéta din elektroniska kommunikation och

dokumenthantering i enlighet med gallande juridiska krav.

Fragor som avhandlas:

- Hur férhaller du dig till féreslagna féréandringar i
forvaltningslagen?

- Hur kan e-offentlighetskommitténs forslag komma att
paverka ditt arbete?

- Vilka frégor arbetar informationshanteringsutredningen
med?

- Genomgang av begreppet sekretess, sekretessreglerad
uppgift och sekretessbelagd uppgift samt de tre centrala
insynsratterna: offentlighetsprincipen, partinsyn och ratt till
registerutdrag.

- Vilka handlingar &r undantagna frén offentlighet?

- | vilka fall och pa vilket s&tt kan du l&mna ut en del av en han-
dling som innehéller sekretessbelagda uppgifter?

- Hur snabbt och pa vilket s&tt ska utlamnandet av en handling
ske enligt rattspraxis?

- Hur tolkar och tillampar du bestdmmelser om offentlighet,
sekretess, arkivering och gallring?

- Vad finns det fér risker juridiskt mellan de olika satten att
kommunicera?

- Vilka praktiska rutiner kan underlatta en balansering av
bestdmmelserna om arkivering och gallring?

Cecilia Magnusson Sjéberg
Professorirattsinformatik vid
Stockholms universitet

- Hur ska du férhélla dig till riktlinjerna frén SKL och e-delega-
tionen?

- Ta del av aktuella beslut om exempelvis

myndigheters anvandning av Facebook, twitter och bloggar

- Var gér gransen mellan vad som definieras som allménna
handlingar och vad innebar det fér dig vid behandling av infor-
mation p& internet?

- Nar blir en handling inkommen respektive upprattad?
- Vad menas med “omhandertagande fér arkivering”?
- Vad kan gallras enligt gdllande forfattningar?

- Vadinnebar PuL i praktiken?

- N&r &r det inte tilltet att publicera allménna handlingar pa
internet?

- Vilka intresseavvagningar ar sarskilt aktuella vid utvecklingen
av e-tjanster och medverkan i sociala medier?

- Vad finns det fér krav vid anvandning av s.k. molntjanster?

- Hur skapar du saker dokumenthantering som uppfyller krav
pa integritetsskydd och sekretess?

- Hur utformar du e-signaturer som foljer aktuell regelverk
kring elektroniska original, kopia och underskrift?

Schema over kursen, 11 mars 2014

Hasselbacken konferens:
08.45 Registrering och morgonkaffe 12.00 Lunch
09.15 Kurseninleds

10.30 Férmiddagskaffe

14.30 Eftermiddagskaffe
16.30 Kursen avslutas

Kursen fick senast snittbetyget 4,77 av 5.0. Sagt om Cecilia:

“Att lyssna pd Cecilia var exakt det jag behdvde. Kommer ha stor nytta av detta!”

“Mycket inspirerande och proffsigt! Hon gér ett svart dmne léttbegripligt!”

“Kan varmt rekommendera Cecilia!”

FOr att sékra kvalitén har vi begransat antal deltagarplatser till kursen.
Under dagen kommer Cecilia ga igenom de frégor du énskar f& belysta och besvarade.
Maila dem gérna i forvag till kundtjanst@kompetensinstitutet.se



For10:e aret - den arliga motesplatsen for dig som arbetar med arkiv och informationshantering
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Arkivforums konferens: 12-13 mars 2014
Fordjupning e-arkiv: 13 mars 2014
Kurs “Juridik”: 11 mars 2014

Anmal dig till Arkivforum pa:

www.arkivforum.se/anmalan
Konferenslokal:12-13 mars 2014

kundtjanst@kompetensinstitutet.se Grand Hotel
Sédra Blasieholmshamnen 8, Stockholm
Tel: 073-670 60 32 Tel till konferensanlaggningen: 08 - 679 35 00

Grand Hotel ligger centralt i Stockholm, cirka

Priser 7 minuters promenad fran Stockholms central.
Kon:erens & foérdjupning “e-arkiv 10980kkr Curelokal- 11 mars 2014

K?n erens ) o 6990 kr Scandic Hasselbacken

Fordjupning “e-arkiv 3990 kr Hazeliusbacken 20, Stockholm

Kurs: “Juridik” 6490 kr Tel till konferensanléggningen: 08-517 343 07

| konferensen inkluderas lunch, fértaring i pauser och under kvallsmingel
samt dokumentation. Konferensavgiften ar exkl. moms.

Daniel Hiffker, Hanna Ilander och Niklas Noreé

e-gallra

Julerbjudande!

Anmal dig senast den 20 december med bokningskod “december”
sé erhalller du den uppskattade boken “e-gallra ratt” kostnadsfritt
(varde 550 kr). Lés mer om boken p& www.nla.nu

'’

Erbjudandet kan inte kombineras med andra erbjudanden.
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Boende i Stockholm - 15 % rabatt Ange om du &nskar fa fakturan
Boka ditt boende pa Rica Hotel och f& 15 % rabatt pa under 2013 eller 2014.
hotellets basta pris. Ange bokningskod: “SVE KOMPETENS”
WPET,
Boka ditt rum via: <S¢ KOMPETENS
- Ricas kundtjant, telefon: 077-140 20 00 7 & INSTITUTET
- Mail: boka@rica.se “rrrot
www.rica.se Arkivforum arrangeras av Kompetensinstitutet.

Avbokning & dverlatelse av deltagarplats

Betalningen sker mot faktura med 30 dagars betalningsvillkor. Anmélan &r bindande, men du kan nér som helst dverlata din plats till en
kollega genom att informera Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga avbokning senast 14 dagar fére konferensstart far du ett véarde-
brev pa fakturerat belopp med avdrag fér en administrativ kostnad pa 500 kr exkl. moms. Vardebrevet r giltigt ett &r frén utfardandet och
kan nyttjas av dig eller en kollega frén din organisation pa valfri kurs/evenemang hos Kompetensinstitutet. Mottar vi din skriftliga

avbokning mindre &n 14 dagar fére konferensstart uteblir vardebrev eller ersattning. | det fall Kompetensinstitutet stéller in ett event/
evenemang aterbetalas det inbetalda beloppet. Kompetensinstitutet reserverar sig fér mindre &ndringar i programmet.



